
Seit 2003 beliefert die Dieckmann Technik GmbH Kunden mit Lagertanks für Futtermittel sowie entsprechendem 
Zubehör und bietet den rundum Reparaturservice gleich mit dazu. Unser Team übernimmt den Aufbau vor Ort und 
stellt somit den hohen Qualitätsstandard von Anfang an sicher. Darüber hinaus sorgen die Kollegen der Werkstatt 
täglich dafür, dass die eigene LKW-Flotte immer einsatzbereit ist und die bestellten Futtermittel zuverlässig beim 
Kunden ankommen.

Zur Erweiterung unseres Teams an unserem Standort in Dülmen suchen wir ab sofort einen 

Sachbearbeiter für unsere technische Abteilung (m/w/d).
Deine Tätigkeiten sind 

•	 	die Auftragsannahme und Auftragsbearbeitung mithilfe eines ERP Systems
•	 	die Prüfung der eingehenden Rechnungen sowie die Rechnungsstellung
•	 	die Koordination und Abstimmung der Reparaturen unserer Lkw Flotte sowie der Lagertanks, Pumpen, Rohleitun-

gen und Motoren
•	 	die Bearbeitung des Postein- und ausgangs
•	 	die Lieferscheineingabe
•	 	die telefonische Kundenbetreuung
•	 	die allgemeine Korrespondenz.

Du bringst mit

•	 eine erfolgreich abgeschl. Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d) oder ähnliche Ausbildung mit einem hohen 
technischen Verständnis

•	 eine langjährige Berufserfahrung wäre wünschenswert
•	 	eine selbständige, strukturierte, im besten Falle prozessorientierte Arbeitsweise mit einem lösungsorientierten 

Arbeitsstil
•	 	sehr gute Kenntnisse der MS-Office Anwendungen
•	 	Kenntnisse in der Einführung und Implementierung eines ERP Systems
•	 	sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
•	 	sehr gute Kommunikationsfähigkeit
•	 	Durchsetzungs- und Teamfähigkeit mit Führungsqualitäten.

Dir wird geboten

•	 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 	eine leistungsgerechte Vergütung
•	 	die Möglichkeit sich weiterzuentwickeln, eigene Ideen einzubringen und umzusetzen
•	 	kurze unkomplizierte Entscheidungswege in einem familiären Umfeld
•	 	abwechslungsreiche Aufgaben
•	 	diverse Weiterbildungsmöglichkeiten

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann melde Dich auch gerne telefonisch oder per Email.

Deine Ansprechpartnerin ist Frau Silvia Siegmar. Du erreichst sie unter der Rufnummer 02594-9110-23 oder unter 
siegmar@dieckmann-gruppe.de

Sachbearbeiter - 
Technische Abteilung (m/w/d)


